
RUTINE FOR OPPRETTELSE AV ELEVSAK 

 

En ny sak for hver elev: Hvilke felter skal fylles ut ved elevsak: Bruk små bokstaver på sakstittel  

Saktittel første linje: Elevsak 

Sakstittel andre linje: elevens fødsesdato, fornavn og etternavn 

Tilgangsgruppe: Velg den elevgruppen på den skolen eleven tilhører 

Org.enhe: Skolen 

Arkivdel: Elev14 - Elevarkiv 

 



Legge inn ny arkivkode: 

 

Må velge elev på feltet Type: (objektkode) 

 

 

 

 

 



Skriv inn elevens navn på feltet Verdi: Etternavn, fornavn (små bokstaver) 

 


