RUTINE FOR OPPRETTELSE AV ELEVSAK

En ny sak for hver elev: Hvilke felter skal fylles ut ved elevsak: Bruk sma bokstaver pa sakstittel
Saktittel fgrste linje: Elevsak

Sakstittel andre linje: elevens fgdsesdato, fornavn og etternavn

Tilgangsgruppe: Velg den elevgruppen pa den skolen eleven tilhgrer

Org.enhe: Skolen

Arkivdel: Elev14 - Elevarkiv

=) Ny sak

Saksart : STD - Standard sak v | Sakstype: STD - Ordinzr sak w |:| Gebyr betalt

Sakstittel : Flovsak  eqn I pe—
010104 Ola Normann eeliSm se— 7] Skiermet

Merknad [ Skiermet
Saksansvarlig : |RDS - Randi Dyrud Stare ~ | Org.enhet : |HAS - Harestua skole -~
Tilg.gruppe - |ELEVHAS - Elevsak Harestua skole ~ Status : | B - Under andling v
Reg.dato - 92014 FH Obs dato :

=) Ny arkivkode

Journalenhet : | ADM - Lunner kommune b4 Arkivdel : EELE‘-.-’H - Elevarkivet v D Arkiveres pa papir
Kassasjon v | Bevaringstid -
Type Verdi Beskrivelse

Avhbryt Lagre Gradering ==



Legge inn ny arkivkode:

FEﬁ Ny sak

Saksart: STD - Standard sak

|V| Sakstype : |STD - Ordinzer sak

|v| [] Gebyr betalt

Sakstittel 1 Elevsak

010104 Ola Normann

Skiermet

Merknad :

Skiermet

Saksansvarlig : IRDS - Randi Dyrud Stare

| =~ | Org.enhet : IHAS - Harestua skole

Tilg.gruppe : IELEVHAS - Elevsak Harestua skole | =~ | Status |B - Under behandling
Reg.dato: 09.09.2014 FH| Obs.dato : |
| |
Journalenhet : | ADM - Lunner kommune \v|  Arkivdel : ELEV14 - Elevarkivet | [[] Arkiveres pa papir
Kﬂssﬂsjm:| |V| Bevarnngstid -
Type Werdi Beskrivelse
Avbryt I Laare | Gradering >

Ma velge elev pa feltet Type: (objektkode)

BOL-H - Boligkontorsts arkiv - Husbanken {pr. &r)
BOL-L - Boligkontorsts arkiv - I3nstilskudd (e navn, fnavn
BOL-T - Boligfilskudd til tilpasning

BOL-U - Boligkontorets arkiv - utleisboliger (adresse)
ELEV - Elevarkiv {etternavn, fornawvn)

Ards- og bruksnummer (grrfbnr)
lisntmapper

Mateprotokoll for utvalget.

tlige publikasjoner (navn)

rzonalarkiv

iv for plansaker

PMNR - Personnummer

o
Ny arkivkode 2%
Type : |[ELEY - Elevarkiv (etternavn, fornawn) | v | Skjermet
Verdi - FE - Felleskiasse E
FA - Fagklazsse
Beskrivelzse : (Tl - Tilleggskode
A1 - Arkivnakkel
A2 - Alternativ kade whbryt
1 BARN - Bamehagebarn Fadselsdato




Skriv inn elevens navn pa feltet Verdi: Etternavn, fornavn (sma bokstaver)

Ny arkivkode 2|[3¢
Type : |[ELEY - Elevarkiv {etternavn, fornawn) | v | |:| Skjermet
Verdi: Mormann, Olg ® J
Beskrivelze :

$ oK I Avbryt




